
　　　組合員・入居者名簿作成・運用・保管細則

　パーク上尾団地管理組合（以下「管理組合」という。）は、パーク上尾団地管

理組合規約（以下「管理規約」という。）第８１条に基づき、次のとおり組合員

・入居者名簿作成・運用・保管細則（以下「本細則」という。）を定める。

（趣旨）

第　１　条　本細則は、管理規約第６６条（帳票類の作成、保管）の規定に基づ

き、組合員・入居者名簿（以下「名簿」という。）の作成、運用、保

管に関し、必要な事項を定めるものとする。

（名簿の作成、利用の目的）

第　２　条　理事長は、名簿を次の各号に掲げる目的のために利用するものとし、

他の目的に供してはならない。

１）　総会の通知（開催、決議事項等）

２）　理事会の通知（開催、議決事項等）

３）　管理規約第３４条（業務）に定める管理組合の業務遂行

４）　管理規約第３５条（業務の委託）に定める管理組合業務の全部

又は一部をマンション管理業者等に委託し、又は請け負わせる場

合

５）　自然災害などで緊急的に安否の確認及び公共機関への情報提供

６）　その他理事会が必要と判断した業務

（名簿掲載情報）

第　３　条　名簿に掲載する情報は、次の各号に掲げるものとする。

１）　部屋番号

２）　組合員及び占有者の氏名、年齢

３）　組合員及び占有者の同居人氏名、年齢

４）　組合員及び占有者の住所

５）　組合員及び占有者の連絡先（電話番号、電子メール等）

６）　組合員及び占有者の緊急連絡先（携帯電話番号等）

（名簿情報の取得）

第　４　条　名簿に掲載する情報は、管理規約第３３条（届出義務）及び使用細

則第７条（管理組合への届出事項）に基づく届出によるものとする。

（名簿の作成、更新）

第　５　条　理事長は、前条により取得された情報を基に名簿を作成又は更新す

ることができる。
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２、 前項にかかわらず、理事長は、名簿を更新する必要があると判断し

た場合は、理事会の決議を経て、調査し更新することができるものと

する。

（名簿の管理、保管）

第　６　条　理事長は、名簿原本を管理事務室書庫に施錠の上、厳重に保管する

ものとし、機密保持のため、写しは作成しないものとする。

（名簿の閲覧）

第　７　条　理事長は、組合員又は利害関係人の理由を付した書面による閲覧請

求があった場合は、閲覧を拒否する正当な理由がある場合を除いて、

閲覧させなければならない。この場合において、理事長は、閲覧につ

き、相当の日時、場所等を指定することができる。

２、 前項により名簿を閲覧する者は、閲覧した情報について閲覧の目的

以外にこれを利用してはならない。

（細則の効力）

第　８　条　本細則は、組合員の特定承継人に対しても、その効力を有する。

（細則外事項）

第　９　条　本細則に定めのない事項については、管理規約の定めるところによ

る。

　　附　　　則

（細則の発効）

第　１　条　本細則は、２００６年５月２８日から効力を発する。

（細則の改正）

第　２　条　本細則の変更又は廃止は、団地総会の決議を経なければならない。
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別記様式第１（規約第２０条第２項及び使用細則第８条第１）号関係）

年 月 日

パーク上尾団地管理組合

理事長 殿

（届け出者）氏　名 印

　　　　第三者使用に関する届出

　この度、私の所有するパーク上尾団地 号室を次のとおり第三者に

使用させることになりましたので、管理規約第２０条第２項及び使用細則第８条

第１）号によりお届けいたします。

　　使　用　室　番　号

　 使用者入居（予定）日 年 月 日

　　使　用　者　氏　名

　団地建物所有者との関係 賃借人　　親子　　兄弟姉妹　　その他の親族

　（当該項目を〇で囲む） 使用人　　その他（　　　　　　　　　　　）

当該 号室を使用するにあたり、規約

・諸細則等を遵守することを制約します。

　　 使用者の誓約事項

年 月 日

（使用者）氏名 印

 団地建物所有者の （住　　所）

  連絡（転出）先 （電話番号）
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別記様式第２（規約第３３条及び使用細則第８条第２）号関係

年 月 日

パーク上尾団地管理組合

理事長 　殿

（旧組合員氏名） 印

（新組合員氏名） 印

　　団地建物所有者変更届

　この度、パーク上尾団地 号室を（売買、贈与、相続、その他）に

より、下記のとおり所有名義を変更致しましたので、管理規約第３３条及び使用

細則第８条第２）号に従い組合員の資格の得喪についてお届けします。

　なお、管理費等については、支払期日が　　年　月　日の分（　　月分）から

新組合員の負担とします。

記

１、所 有 名 義 変 更 年 月 日 年 月 日

２、新旧組合員（団地建物所有者） 氏名記入欄

（旧組合員氏名）

（新組合員氏名）

３、新組合員の入居日 年 月 日

４、旧組合員の転出先

（住　　所）
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別記様式第３（使用細則第８条第３）号関係）

年 月 日

パーク上尾団地管理組合

理事長 　殿

号室

（団地建物所有者又は居住者）　氏　名 印

　　　不　在　届

　私は、　　　年　　月　　日から　　　年　　月　　日まで不在にいたします

ので、使用細則第８条第３）号によりお届けいたします。

記

１、理　　　由

２、緊急連絡先

（１）　住　所

（２）　電　話

（３）　連絡先

３、その他連絡事項
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別記様式第４（使用細則第８条第４）号関係

年 月 日

パーク上尾団地管理組合

理事長　　　　　　　殿

号室

（団地建物所有者又は居住者）　氏　　名 印

　　　引　越　届

　私は、下記のとおり、　　　年　　月　　日に引越しいたしますので、使用細

則第８条第４）号によりお届けいたします。

記

１、理　由

２、新住所連絡先

（１）住　所

（２）電　話

３、その他連絡事項
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